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Presidenza del Consiglio dei Ministri 
Segretariato Generale  

Dipartimento per i Servizi Strumentali 
 

 

 

Procedura di affidamento su MePA della gestione del servizio di micronido aziendale della Presidenza 

del Consiglio dei ministri, presso la sede di Via della Mercede, n. 96 – Roma – periodo 1° settembre 

2022 – 31 luglio 2024 - CI922392822F - n. RDO 3020698 

 

 

VERBALE SEDUTA RISERVATA ESAME DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
 

VISTA la determina del Capo Dipartimento per le politiche della famiglia del 27/04/2022 

mediante la quale si è disposto di procedere all’affidamento della gestione del servizio in oggetto; 

CONSIDERATO che la stessa provvede alla nomina del Responsabile del Procedimento – 

dott.ssa Antonella Nicotra – e della struttura a suo supporto amministrativo – contabile composta 

dai funzionari Federica Genoese, Vincenzo Curia e Marco Spinosa in servizio presso il 

Dipartimento per i servizi strumentali e i funzionari Daniela Damiani e Fabio De Maria in servizio 

presso il dipartimento per le politiche della famiglia;                         

CONSIDERATO che in data 27 maggio 2022 è avvenuta la pubblicazione sul sito 

www.acquistinretepa.it di specifica Richiesta di Offerta (RDO), riportante il n. identificativo 

3020698, aperta a tutti gli operatori iscritti alla categoria merceologica di interesse; 

CONSIDERATO che il 13 giugno 2022 alle ore 14:00 è scaduto il termine previsto per la 

presentazione delle offerte; 

Per quanto sopra premesso, il giorno 13 del mese di giugno dell’anno 2022, alle ore 16:00, il 

RUP, dopo aver provveduto in seduta pubblica alla verifica formale della documentazione 

contenuta nella “busta amministrativa”, procede, unitamente alla sua struttura di supporto, 

all’esame e alla valutazione della stessa seguendo l’ordine alfabetico delle imprese partecipanti. 

Si procede pertanto all’esame della documentazione presentata dall’operatore economico 

Cooperativa sociale Gialla.  

Dopo aver verificato che la stessa è conforme a quanto richiesto dal disciplinare di gara 

prodotto dalla Stazione appaltante, il RUP ritiene di non dover formulare alcuna richiesta di 

soccorso istruttorio, ai sensi dell'art. 83, comma 9, D.lgs. 50/2016 e di ammettere l’impresa alle fasi 

successive di gara. 

http://www.acquistinretepa.it/


Si procede pertanto all’esame della documentazione presentata dall’operatore economico 

Frasi S.R.L.  

In fase di verifica del documento “DGUE” emerge che l’impresa ha attestato erroneamente 

il fatturato annuo relativo agli anni 2016 – 2020, diversamente da quanto richiesto dal disciplinare 

di gara al paragrafo 3.4. “Requisiti capacità economico finanziaria”, ove espressamente si chiede di 

attestare di “aver prodotto un fatturato medio relativo agli ultimi 5 esercizi finanziari disponibili 

pari almeno ad € 100.000,00 (centomila/00)”. 

Avendo comunque verificato che il fatturato dichiarato per gli anni considerati 

dall’operatore economico è ampiamente superiore all’importo medio richiesto tanto da assicurare il 

possesso del relativo requisito il RUP, valutata la conformità della documentazione presentata 

dall’impresa, ritiene di non dover formulare alcune richieste di soccorso istruttorio, ai sensi dell'art. 

83, comma 9, D.lgs. 50/2016 e di ammettere l’impresa alle fasi successive di gara. 

Si procede all’esame della documentazione presentata dall’operatore economico Raggio di 

sole società cooperativa sociale O.N.L.U.S 

In fase di apertura dei documenti che compongono la “busta amministrativa” emerge 

l’impossibilità di visualizzarne il contenuto perché il formato di firma non è riconosciuto dai 

sistemi. 

Pertanto, il RUP si riserva di effettuare ulteriori verifiche avvalendosi dell’assistenza del 

personale tecnico informatico.  

Si procede infine all’esame della documentazione presentata dall’operatore economico 

Vitasì società cooperativa sociale – impresa soci.  

Dopo aver verificato che la stessa è conforme a quanto richiesto dal disciplinare di gara 

prodotto dalla Stazione appaltante, il RUP ritiene di non dover formulare alcuna richiesta di 

soccorso istruttorio, ai sensi dell'art. 83, comma 9, D.lgs. 50/2016 e di ammettere l’impresa alle fasi 

successive di gara. 

Alle ore 17:30 il RUP sospende la seduta riservata, aggiornando la stessa al giorno 14 

giugno. 

Il giorno 14 del mese di giugno dell’anno 2022, alle ore 14:30, il RUP riapre la seduta 

riservata per proseguire l’esame della “busta amministrativa”.  

Relativamente alla problematica riscontrata in merito alla documentazione presentata 

dall’impresa Raggio di sole società cooperativa sociale O.N.L.U.S., effettuate le opportune 

verifiche con il personale tecnico informatico, prende atto dell’impossibilità di visualizzarne il 

contenuto perché il formato di firma non è riconosciuto dai sistemi. 
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 Pertanto, posto che la documentazione amministrativa risulta correttamente caricata a 

Sistema, il RUP dispone di dover formulare, richiesta di soccorso istruttorio, ai sensi dell'art. 83, 

comma 9, D.lgs. 50/2016, assegnando all’impresa un termine non superiore a quattro (4) giorni. 

Alle ore 19:00 il RUP dichiara conclusa la seduta riservata. 

 

          IL RUP  

            dott.ssa Antonella Nicotra 


